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Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej

43-300 Bielsko-Biała, ul. Karola Miarki 11

NIP: 547-16-16-884

Regon: 070810575

tel. +48 (33) 49-95-600
fax. +48 (33) 49-95-652
e-mail:sekretariat@mops.bielsko.biala.pl

strona internetowa: http://www.mops.bielsko.pl
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

(zwana dalej SIWZ)

przetarg nieograniczony na zadanie pn.:

Zorganizowanie i przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości
Zadanie realizowane w ramach Projektu pn.: 
„Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”.
Projekt realizowany jest w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” 
i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”.
 Zatwierdzona przez:

……………………………………………………………

  /podpis Kierownika Zamawiającego

           lub osoby upoważnionej/
Wykaz załączników:

- Formularz ofertowy – załącznik nr 1a-1d do SIWZ,

- Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu – załącznik nr 2 do SIWZ, 
- Oświadczenie o spełnianiu warunku udziału w postępowaniu – załącznik nr 3 do SIWZ,

- Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – załącznik nr 4 i 4a do SIWZ,
- Projekt umowy – załącznik nr 5 do SIWZ.

I. Informacje o Zamawiającym

Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej

ul. Karola Miarki 11

43 – 300 Bielsko-Biała

NIP: 547-16-16-884

Regon: 070810575

tel. +48 (33) 49-95-660

fax: +48 (33) 49-95-652

e-mail: sekretariat@mops.bielsko.biala.pl

strona internetowa: http://www.mops.bielsko.pl
II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U.                z 2017 r. poz. 1579 z późn. zm.) 

2. Zadanie będzie współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu pn.: „Zintegrowana Animacja Społeczna w Bielsku-Białej” realizowanego w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej w partnerstwie                              z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”.
3. Rodzaj zamówienia: usługa.
4. Zamawiający powołując się na art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp najpierw będzie dokonywał oceny ofert, a następnie będzie badał, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości.
2. Przedmiot zamówienia został podzielony na 4 części. Wykonawca może złożyć oferty na dowolną ilość części zamówienia.
2.1.  Część I – przeprowadzenie 462 godzin zajęć tanecznych dla grupy dziecięcej 
i młodzieżowej w łącznym okresie 33 miesięcy tj. po 12 m-cy w 2018 i 2019 roku oraz 9 m-cy w 2020 r. (średnio 14 h/miesiąc) dla ok. 10 osób. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia sali do prowadzenia zajęć tanecznych.
2.2. Część II – przeprowadzenie 198 godzin lekcyjnych zajęć „Zwariowana pracownia sztuki” – zajęcia interdyscyplinarne łączące wszystkie dziedziny sztuki, dla grupy dziecięcej ok. 10 osób w łącznym okresie 33 miesięcy tj. po 12 m-cy w 2018 i 2019 roku oraz 9 m-cy w 2020 roku (średnio 6 h/miesiąc). Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia sali do prowadzenia zajęć.

2.3. Część III – przeprowadzenie 264 godzin lekcyjnych warsztatów szycia zabawek dla grupy dziecięcej ok. 10 osób w łącznym okresie 33 miesięcy tj. po 12 m-cy w 2018 i 2019 roku oraz 
9 m-cy w 2020 roku (średnio 8 h/miesiąc). Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia sali do prowadzenia zajęć.

2.4.  Część IV – przeprowadzenie 198 godzin lekcyjnych zajęć pn. „Filmowanie emocji” dla grupy młodzieżowej ok. 10 osób w łącznym okresie 33 miesięcy tj. po 12 m-cy w 2018 i 2019 roku oraz 9 m-cy w 2020 roku (średnio 6 h/miesiąc). Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia sali do prowadzenia zajęć.
Zajęcia „Filmowanie emocji” mają być prowadzone przez psychologa lub pedagoga. Mają one na celu rozpoznawanie emocji, nauczenie się ich nazywania i mówienia o nich. Zajęcia mają być prowadzone w formie zabawy z filmem, zdjęciami itp. Mogą przybrać również formę teatralną.
3. Wykonawca zobowiązuje się do uczestnictwa i zaprezentowania wykonanej usługi podczas dwóch Międzyosiedlowych Gali Twórczości organizowanych przez Zamawiającego. O terminie imprez Wykonawca zostanie poinformowany przez Zamawiającego co najmniej 14 dni przed ich rozpoczęciem.
4. Wykonawca zobowiązuje się do:
4.1. przeprowadzenia zajęć zgodnie z programem,

4.2. zapewnienia materiałów szkoleniowych i sprzętu dydaktycznego niezbędnego do przeprowadzenia zajęć praktycznych,

4.3. zapewnienia sali do zajęć,
4.4. zapewnienia wykwalifikowanych instruktorów,
4.5. ubezpieczenia NNW beneficjentów Projektu,

4.6. bieżącego monitorowania realizowanych działań oraz regularnego przekazywania informacji                o wykonywanych działaniach Koordynatorowi Projektu.
4.7. zajęcia powinny być zorganizowane na terenie miasta Bielska-Białej. Zamawiający dopuszcza zorganizowanie zajęć na terenie powiatu bielskiego, przy czym koszty przewozu uczestników na zajęcia należy uwzględnić w kalkulacji kosztów;

4.8. Wykonawca jest zobowiązany do umieszczania aktualnie obowiązujących logotypów projektu „Zintegrowana Animacja Społeczna w Bielsku-Białej” na wszystkich dokumentach związanych z organizacją zajęć takich jak: harmonogram zajęć, zaświadczenia o ukończeniu zajęć, certyfikaty, dyplomy, listy obecności, wykaz osób, które ukończyły zajęcia itp. Informacje dotyczące promocji zostaną dostarczone przez Zamawiającego;
4.9. prowadzący zajęcia (instruktorzy) powinni być poinformowani o fakcie, iż w zajęciach  uczestniczą osoby, których udział jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej;
4.10. Wykonawca jest zobowiązany do przeprowadzenia ankiety oceniającej zajęcia wśród uczestników;
4.11. Wykonawca jest zobowiązany do sprawdzania obecności uczestników zajęć na każdych zajęciach – obecność na zajęciach uczestnicy muszą potwierdzić własnoręcznym podpisem na liście;
4.12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontrolowania przebiegu, sposobu prowadzenia oraz efektywności warsztatów i frekwencji uczestników oraz wglądu do prowadzonej dokumentacji.

Nomenklatura wg Wspólnego Słownika Zamówień (Kod CPV):

80000000-4
Usługi edukacyjne i szkoleniowe
IV. Termin wykonania zamówienia
Wymagany termin wykonania zamówienia – od dnia podpisania umowy do dnia 17.09.2020 r.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1.1. Nie podlegają wykluczeniu.
1.1.1. Podstawy wykluczenia: Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę/ów                            w przypadkach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp (przesłanki wykluczenia obligatoryjne).

1.2. Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej:
1.2.1. do części I, II i III - w celu wykazania spełniania w/w warunku udziału w postępowaniu Wykonawca musi wykazać, że dysponuje odpowiednim potencjałem kadrowym, 
tj. posiada instruktora o wykształceniu co najmniej średnim, którego skieruje do realizacji zamówienia. 
W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wykaz, w którym wskaże osobę skierowaną przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacją na temat wykształcenia wskazanej osoby, 
a także z informacją o podstawie do dysponowania tą osobą – zgodnie z Załącznikiem nr 4 do SIWZ.
1.2.2. do części IV - w celu wykazania spełniania w/w warunku udziału w postępowaniu Wykonawca musi wykazać, że dysponuje odpowiednim potencjałem kadrowym, 
tj. posiada instruktora o wykształceniu pedagogicznym lub psychologicznym, którego skieruje do realizacji zamówienia. 
W celu potwierdzenia spełniania niniejszego warunku Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wykaz, w którym wskaże osobę skierowaną przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacją na temat wykształcenia wskazanej osoby, 
a także z informacją o podstawie do dysponowania tą osobą – zgodnie z Załącznikiem nr 4a do SIWZ.
2. Dysponowanie zasobami innego podmiotu:

2.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,                         w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.
2.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia. Zobowiązanie to Wykonawca składa wraz ofertą.
2.3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oświadczeniu – Załącznik nr 2 do SIWZ.
3. Ocena spełniania warunków dokonywana będzie w systemie 0–1 (zero-jedynkowym tj. „spełnia – nie spełnia”). Nie wykazanie spełnienia postawionego warunku spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania.

VI. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału                                 w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, zawierające informacje stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania – na podstawie art. 25a ust.1 ustawy Pzp – Załącznik nr 2 do SIWZ.
2. Oświadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiającego, zawierające informacje stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu – na podstawie art. 25a ust.1 ustawy Pzp – Załącznik nr 3 do SIWZ.
3. W celu potwierdzenia braku podstawy do wykluczenia Wykonawcy z postępowania, o której mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, Wykonawca przekazuje, stosownie do treści art. 24 ust. 11 ustawy (w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiającego na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert, tj. informacji, o których mowa w art. 86 ust. 5 ustawy), Oświadczenie Wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej. W przypadku przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz z oświadczeniem dokumenty bądź informacje potwierdzające, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu – NIE SKŁADAĆ 
Z OFERTĄ!
4. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia oraz spełniania, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, warunków udziału w postępowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach                           w oświadczeniach.
5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
6. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, w celu wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu zostanie wezwany do przedłożenia następujących oświadczeń i dokumentów (aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów):
7.1 Wykaz osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,                              wraz z informacjami na temat ich wykształcenia oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – zgodnie z Załącznikiem nr 4 oraz 4a do SIWZ.
VII. Inne oświadczenia i dokumenty, które należy przedłożyć:

1. Pełnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie.
2. Oświadczenie, że Wykonawca zapoznał się z warunkami zamówienia i z załączonym wzorem umowy oraz, że przyjmuje ich treść bez żadnych zastrzeżeń – na formularzu oferty – zgodnie                        z załącznikiem nr 1a, 1b, 1c, 1d do SIWZ.
3. Wskazanie miejsca, w którym Wykonawca zamierza przeprowadzić warsztaty – na formularzu oferty - zgodnie z Załącznikiem nr 1a, 1b, 1c, 1d do SIWZ.
4. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia, w celu uzyskania punktów w kryterium „doświadczenie osób wskazanych do realizacji zamówienia publicznego” – zgodnie                                z Załącznikiem nr 1a, 1b, 1c, 1d do SIWZ.
5. Zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia – w przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.
Wykonawcy mogą składać wszystkie oświadczenia czy informacje także na własnych drukach, pod warunkiem, że będą one opracowane według schematu druków załączonych do niniejszej SIWZ.
Wskazane dokumenty mogą być doręczone w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

VIII. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (możliwość składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów np. konsorcjum firm, spółkę cywilną), pod warunkiem,                   że taka oferta będzie spełniać następujące wymagania:
1.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania                            w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego – nie dotyczy spółki cywilnej, o ile upoważnienie/pełnomocnictwo do występowania w imieniu tej spółki wynika z dołączonej do oferty umowy spółki bądź ofertę podpiszą wszyscy wspólnicy,
1.2. oferta musi być podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich Wykonawców występujących wspólnie (przez każdego z Wykonawców lub pełnomocnika),
1.3. w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie,
o którym mowa w art. 25a ustawy składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się                   o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia (każdy 
z Wykonawców wspólnie składających ofertę nie może podlegać wykluczeniu z postępowania co oznacza, iż oświadczenie w tym zakresie musi złożyć każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną; oświadczenie o spełnianiu warunków udziału składa podmiot, który 
w odniesieniu do danego warunku udziału w postępowaniu potwierdza jego spełnianie; dopuszcza się złożenie oświadczenia łącznie, pod warunkiem, iż oświadczenie to zostanie podpisane w imieniu wszystkich podmiotów występujących wspólnie (przez Pełnomocnika) lub wszystkie podmioty składające ofertę wspólną),
1.4. wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z Wykonawcą występującym jako pełnomocnik pozostałych.

IX. Postanowienia dotyczące wykonawców mających siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej

Wszystkie dokumenty dołączone do oferty sporządzone w języku obcym składane są wraz                               z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

X. Podwykonawcy

Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi wyraźnie                   w ofercie wskazać, jaką część (zakres zamówienia) wykonywać będzie w jego imieniu podwykonawca oraz podać firmę podwykonawcy. Należy w tym celu wypełnić odpowiedni punkt formularza oferty, stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne sformułowanie. Jeżeli Wykonawca zostawi ten punkt niewypełniony (puste pole), Zamawiający uzna, iż zamówienie zostanie wykonane siłami własnymi tj. bez udziału podwykonawców.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami

1. Z zastrzeżeniem postanowień zawartych w pkt 2 Zamawiający dopuszcza, aby komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywała się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U.
z 2017 r. poz. 1481), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu (nr faksu: 33 4995652) lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 1219) – adres
e-mail: sekretariat@mops.bielsko.biala.pl
2. W przypadku wezwania przez Zamawiającego do złożenia, uzupełnienia lub poprawienia oświadczeń, dokumentów lub pełnomocnictw, w trybie art. 26 ust. 2 lub ust. 3 ustawy Pzp, oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa należy przedłożyć (złożyć/uzupełnić/poprawić) w formie wskazanej przez Zamawiającego w wezwaniu. Forma ta winna odpowiadać wymogom wynikającym ze stosownych przepisów.
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, każda ze stron na żądanie drugiej ma obowiązek potwierdzić fakt ich otrzymania.
4. Osobami uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:
· w sprawach przedmiotu zamówienia    - Jolanta Knapik-Ostrawska 

· w sprawach proceduralnych
         - Katarzyna Suchy.

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się z Wykonawcami za pośrednictwem telefonu. 
XII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia (SIWZ)

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.
2. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednakże nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, o ile wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana staje się w takim przypadku częścią SIWZ. Dokonaną zmianę treści SIWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej po adresem: www.mops.bielsko.pl
4. Zamawiający oświadcza, iż nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.
5. Treść niniejszej SIWZ zamieszczona jest na stronie internetowej, pod następującym adresem: www.mops.bip.wizja.net Wszelkie zmiany treści SIWZ, jak też wyjaśnienia i odpowiedzi na pytania co do treści SIWZ, Zamawiający zamieszczać będzie także pod wskazanym wyżej adresem internetowym.

XIII. Wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
XIV. Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz                      z upływem ostatecznego terminu składania ofert.
2. W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć oferty na dowolną ilość części zamówienia.

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę w danej części zamówienia.

3. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia                 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiście lub za pośrednictwem posłańca. 

Zamawiający nie wyraża zgody na złożenie oferty w postaci elektronicznej podpisanej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub równoważnego środka, spełniającego wymagania dla tego rodzaju podpisu.
4. Ofertę należy sporządzić na formularzu oferty lub według takiego samego schematu, stanowiącego załącznik nr 1a, 1b, 1c, 1d do SIWZ.

5. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami (oświadczeniami, dokumentami) stanowi jedną całość.

6. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

7. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. Oferta musi być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem.

8. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę sporządzony w innym języku niż język polski winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę. 

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.
10. Oświadczenia Wykonawcy oraz innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach określonych w art. 22a ustawy, składane na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału w postępowaniu, składane są w oryginale.
11. Oferta i wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Kserokopie dokumentów muszą być poświadczone „za zgodność z oryginałem”.
12. Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, do poświadczania dokumentów za zgodność z oryginałem oraz do parafowania stron należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale bądź kopii, potwierdzonej za zgodność z oryginałem notarialnie.
13. Wszystkie strony oferty mogą być spięte dowolnie, ale w sposób zapobiegający łatwej dekompletacji zawartości. Każda zapisana strona (lub kartka) oferty powinna być opatrzona kolejnym numerem.

14. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

15. Złożona oferta wraz z załącznikami będzie jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
co do których Wykonawca składając ofertę zastrzegł oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy Pzp.

16. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, winny być zgrupowane i stanowić oddzielną część oferty, opisaną w następujący sposób: „Tajemnica przedsiębiorstwa – tylko do wglądu przez Zamawiającego.”

17. Oferta składa się z:
· formularza ofertowego – Załącznik od 1a – 1d,
· oświadczenia Wykonawcy o nie podleganiu wykluczeniu z postępowania – Załącznik nr 2,
· oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunku udziału w postępowaniu – Załącznik nr 3,
· pełnomocnictwa do reprezentowania, o ile ofertę składa pełnomocnik,

· zobowiązania innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia – w przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

18. Ofertę należy złożyć w trwale zamkniętym opakowaniu (kopercie) uniemożliwiającym otwarcie                         i zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert.

19. Opakowanie musi zostać opatrzone pieczęcią firmową Wykonawcy oraz następującym opisem: „OFERTA na przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości – Część ……… Nie otwierać przed terminem otwarcia ofert.”
20. W przypadku złożenia oferty drogą pocztową o ważności jej złożenia nie będzie decydowała data stempla pocztowego, a tylko i wyłącznie data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego.

21. W momencie złożenia tak przygotowanej oferty na kopercie zostanie złożona pieczęć firmowa Zamawiającego, zapisany kolejny numer oferty oraz data i godzina złożenia oferty.

22. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostanie niezwłocznie zwrócona Wykonawcy.

23. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert. Zawiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych zasad jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperta oznakowana wyrazem „ZMIANA” zostanie otwarta przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostanie dołączona do oferty, której dotyczy zmiana. 

24. Zawiadomienie o wycofaniu musi być opakowane i oznaczone tak jak oferta, a koperta dodatkowo musi być oznaczona wyrazem „WYCOFANIE”. Koperta oznakowana wyrazem „WYCOFANIE” będzie otwierana w pierwszej kolejności po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożoną ofertą. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane.

XVI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1. Oferty należy składać w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej przy ul. Karola Miarki 11 (III piętro, pokój nr 307) w terminie do 15 stycznia 2018 roku do godziny 10.30.

2. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 15 stycznia 2018 roku o godzinie 11.00 w siedzibie Zamawiającego (III piętro, pokój nr 307).
XVII. Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.
2. Cenę oferty należy podać w następujący sposób – łącznie z należnym podatkiem VAT – cena brutto.
3. Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, wynikające z opisu przedmiotu zamówienia – cena ryczałtowa. Cena ta będzie stała i nie może się zmienić.
4. Cena ofertowa musi być podana w złotych polskich, cyfrowo i słownie (do drugiego miejsca po przecinku). Brak określenia ceny w postaci słownej poczytane zostanie za błąd co do formy oferty i nie będzie skutkować jej odrzuceniem.
5. Całkowitą wartość zamówienia należy obliczyć wg wzoru: ilość godzin warsztatów x cena jednostkowa za 1 godzinę warsztatów.
6. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmie wartość całkowitą brutto za wykonanie całości zamówienia.

XVIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz                             z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:

	L.p.
	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	1
	Cena oferty brutto
	60 %
	60 punktów

	2
	Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia
	40 %
	40 punktów

	Łącznie

	100 %
	100 punktów


2. Każdy z Wykonawców w poszczególnych kryteriach otrzyma odpowiednią ilość punktów, wyliczoną w następujący sposób:

2.1. Cena ofertowa (IP1) – 60 pkt – do wszystkich części zamówienia - obliczana 
wg następującego wzoru:
N

IP1 =   -----   x  A

B

gdzie poszczególne litery oznaczają:
IP1 – ilość punktów,

N – cena ofertowa najniższa spośród wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,

B – cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),

A – waga danego kryterium wyrażona w punktach  - 60 pkt
2.2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (IP2) – 40 pkt
Zasady oceny ofert wg powyższego kryterium:
Część I
Instruktorowi wyznaczonemu do realizacji zamówienia za każdą usługę wykonaną w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, polegającą na przeprowadzeniu zajęć tanecznych – Zamawiający przyzna 20 punktów. Maksymalnie instruktorowi Zamawiający może przyznać 40 punktów (za dwa lub więcej przeprowadzonych warsztatów).

Łącznie w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” Wykonawca może uzyskać 40 punktów.
W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji zamówienia więcej niż jednego instruktora punkty zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę osób zgłoszonych do realizacji zamówienia.
Część II i III
Instruktorowi wyznaczonemu do realizacji zamówienia za każdą usługę wykonaną w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, polegającą na przeprowadzeniu warsztatów multidyscyplinarnych, mających na celu stworzenie - poprzez zabawę sztuką - przestrzeni twórczej edukacji oraz pobudzenie wyobraźni i kreatywności dziecka – Zamawiający przyzna 20 punktów. Maksymalnie instruktorowi Zamawiający może przyznać 
40 punktów (za dwa lub więcej przeprowadzonych warsztatów).

Łącznie w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” Wykonawca może uzyskać 40 punktów.
W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji zamówienia więcej niż jednego instruktora punkty zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę osób zgłoszonych do realizacji zamówienia.
Część IV
Instruktorowi wyznaczonemu do realizacji zamówienia za każdą usługę wykonaną w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, polegającą na przeprowadzeniu zajęć 
z młodzieżą z zastosowaniem aspektów psychologii – Zamawiający przyzna 20 punktów. Maksymalnie instruktorowi Zamawiający może przyznać 40 punktów (za dwa lub więcej przeprowadzonych warsztatów).

Łącznie w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” Wykonawca może uzyskać 40 punktów.
W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji zamówienia więcej niż jednego instruktora punkty zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę osób zgłoszonych do realizacji zamówienia.
3. W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriów, Wykonawca otrzyma łączną (końcową) ilość punktów wyliczoną w następujący sposób:


KIP = IP1 + IP2 

gdzie poszczególne symbole oznaczają:

KIP – końcowa ilość punktów

IP1 – ilość punktów uzyskanych w kryterium: Cena ofertowa


IP2 – ilość punktów uzyskanych w kryterium: Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji   zamówienia
4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny                     i pozostałych kryteriów.
XIX. Informacje o trybie otwarcia i oceny ofert

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie niniejszego zamówienia (kwota brutto wraz z podatkiem VAT).

3. Podczas otwarcia kopert z ofertami, Zamawiający poda (odczyta) imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty.

4. Informacje, o których mowa w pkt. 2 i 3 Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert zamieści na stronie internetowej: www.mops.bip.wizja.net
5. Zamawiający powołując się na art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp najpierw będzie dokonywał oceny ofert, a następnie będzie badał, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.

6. Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, Zamawiający wezwie do złożenia                         w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust.1 Pzp.

7. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, a także pełnomocnictw; jeżeli oświadczenia, dokumenty lub pełnomocnictwa są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

8. Z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, oferta niezgodna z ustawą Prawo zamówień publicznych lub sprzeczna z treścią SIWZ, podlega odrzuceniu. Wszystkie przesłanki, 
w przypadku których Zamawiający jest zobowiązany do odrzucenia oferty, zawarte są w art. 89 ustawy Pzp.

9. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.

10. Zamawiający poprawi w tekście oferty omyłki wskazane w art. 87 ust. 2 ustawy Pzp, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

11. W przypadku, gdy złożona zostanie mniej niż jedna oferta niepodlegająca odrzuceniu, przetarg zostanie unieważniony. Zamawiający unieważni postępowanie także na skutek zaistnienia innych przypadków określonych w ustawie Pzp w art. 93 ust.1. 

Informacje o unieważnieniu postępowania Zamawiający udostępni na stronie internetowej pod adresem: www.mops.bielsko.pl
XX. Istotne postanowienia umowy

Wzór umowy, jaka zostanie podpisana z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, stanowi Załącznik nr 5 do SIWZ.

XXI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu                i która zostanie uznana za najkorzystniejszą (uzyska najwyższą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej SIWZ).

2. Zamawiający powiadomi o wyborze najkorzystniejszej oferty wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty oraz udostępni informacje, o których mowa w art. 92 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp na stronie internetowej pod następującym adresem: www.mops.bip.wizja.net
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

XXII. Możliwości zmiany postanowień zawartej umowy

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej.

2. Na podstawie art. 144 ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający przewiduje zmiany zawartej umowy w formie aneksu, w szczególności w następujących sytuacjach: 
2.1. zmiana terminu realizacji zamówienia w przypadku zaistnienia okoliczności lub zdarzeń uniemożliwiających realizację umowy w wyznaczonym terminie, na które strony niniejszej umowy nie miały wpływu,
2.2. w razie konieczności podjęcia działań zmierzających do ograniczenia skutków zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć - działania siły wyższej.

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w następujących przypadkach:

3.1. w przypadku ustawowej zmiany obowiązującej stawki podatku od towarów i usług VAT lub wprowadzeniu nowego podatku. W takim przypadku wartość wynagrodzenia netto nie ulega zmianie, jedynie wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów. Zmiana wynagrodzenia odnosić się będzie do części przedmiotu Umowy niezrealizowanej, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających lub wprowadzających stawkę podatku od towarów i usług VAT. W przypadku zaistnienia opisanej sytuacji po wejściu w życie przepisów będących przyczyną waloryzacji, Wykonawca zwróci się do Zamawiającego z wnioskiem w formie pisemnej o dokonanie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia wskazując kwotę, o którą wynagrodzenie Wykonawcy ma ulec zmianie wraz z uzasadnieniem zawierającym szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazanie daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy;
3.2. w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonej na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy. Zmiana ta będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń pracowników świadczących usługi do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. W przypadku zaistnienia opisanej sytuacji, po wejściu w życie przepisów będących przyczyną waloryzacji, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem w formie pisemnej o dokonanie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia, wskazując kwotę, o którą wynagrodzenie Wykonawcy ma ulec zmianie, wraz z uzasadnieniem zawierającym szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskaże datę, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Wraz z wnioskiem Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dokumenty z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi, wraz z określeniem zakresu 
w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacja Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi. Ciężar dowodu spoczywa na Wykonawcy; 
3.3. w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniu społecznemu lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę niniejszej Umowy. Zmiana ta będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 
w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio dokonujących zmian 
w zakresie zasad podleganiu ubezpieczeniu społecznemu lub ubezpieczeniu zdrowotnemu  lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. 
W przypadku zaistnienia opisanej sytuacji po wejściu w życie przepisów będących przyczyna waloryzacji, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem w formie pisemnej o dokonanie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia wskazując kwotę, o którą wynagrodzenie Wykonawcy ma ulec zmianie. Wraz z wnioskiem Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dokumenty z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem zakresu, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacja Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi. Ciężar dowodu spoczywa na Wykonawcy. 
3. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych 
w szczególności:

a) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana                            nr rachunku bankowego),

b) zmiana danych teleadresowych,

c) zmiana osób wskazanych do kontaktów między Stronami.
XXIII. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy

Zamawiający nie będzie żądać od Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XXIV. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6

Zamawiający nie przewiduje udzielenia w/w zamówień.

XXV. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

XXVI. Oferty częściowe

Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć oferty na dowolną ilość części zamówienia.
XXVII. Informacje dodatkowe

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, ani ustanowienia dynamicznego systemu zakupów oraz nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

XXVIII. Środki ochrony prawnej
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy PZP, przysługują Wykonawcom, a także innym podmiotom, jeżeli mają lub mieli interes prawny w uzyskaniu zamówienia oraz ponieśli lub mogą ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 154, pkt 5 ustawy PZP.

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy PZP czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy PZP. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy PZP, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się 
z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27, ust. 2 ustawy PZP.
4. Odwołanie wnosi się:

4.1. w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli informacje zostały przesłane w sposób określony w art. 27, ust. 2 ustawy PZP, albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały przesłane w inny sposób – 
w przypadku gdy wartość zamówienia przekracza kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art.11, ust.8 ustawy,

4.2. wobec treści ogłoszenia o zamówieniu oraz wobec postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia 
w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia na stronie internetowej,
4.3. wobec czynności innych niż określone w pkt. 4 a) i b) – odwołanie wnosi się w terminie 
5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.

5. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

6. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.


                 Załącznik nr 1a
Nazwa Wykonawcy
…………………………………………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………………………………………
Adres


…………………………………………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………………………………………
Tel.


…………………………….…………………… e-mail …………………………………………………………………
Nr KRS/CEiDG

……………………………………………………

FORMULARZ  OFERTOWY  -  CZĘŚĆ I
Oferta złożona do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości – Część I -przeprowadzenie zajęć tanecznych. Zadanie realizowane w ramach Projektu pn.: „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”. Projekt realizowany jest w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”.
1. CENA (Kryterium nr 1)
Cena brutto:  462 godziny x   …………………………………………… = …………………………………………………………….


                          /cena brutto za 1 godz./                   /cena całkowita brutto/           

słownie zł …………………………………………………………………………………………………………
2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (Kryterium nr 2)
Wypełniając należy uwzględnić kryterium w brzmieniu: Instruktorowi wyznaczonemu do realizacji zamówienia za każdą usługę wykonaną w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, polegającą na przeprowadzeniu zajęć tanecznych – Zamawiający przyzna 20 punktów. Maksymalnie instruktorowi Zamawiający może przyznać 40 punktów (za dwa lub więcej przeprowadzonych warsztatów).

Łącznie w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” Wykonawca może uzyskać 40 punktów.
W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji zamówienia więcej niż jednego instruktora punkty zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę osób skierowanych do realizacji zamówienia.
	Imię i nazwisko
	Przedmiot usługi (krótki opis - na czym polegała usługa)
	Termin realizacji (podać dzień miesiąc rok)
	Podmiot na rzecz którego wykonywana była usługa

	
	1.


	
	

	
	2.


	
	


3. Niniejszym oświadczam, że:

· cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
· zapoznałem się z warunkami zamówienia i przyjmuję je bez zastrzeżeń,

· zapoznałem się z postanowieniami załączonego do SIWZ wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzeżeń,

· przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia,

· jestem związany niniejsza ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia składania ofert podanego                       w SIWZ.
4. Niżej podaną część/zakres zamówienia wykonywać będą w moim imieniu podwykonawcy (podać zakres prac oraz nazwę (firmę) podwykonawcy):
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. Warsztaty będą przeprowadzone w ……………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/podać miejsce przeprowadzenia warsztatów/
6. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 17.09.2020 r.

7. Warunki płatności: zgodnie ze wzorem umowy.

8. Rodzaj przedsiębiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczyć właściwą opcję) (1)
      □ Mikroprzedsiębiorstwo

□ Małe przedsiębiorstwo

□ Średnie przedsiębiorstwo
………………………………………………, dnia ……………………………



         

………………………………………………………………………

Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy     

(1) Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

                 Załącznik nr 1b
Nazwa Wykonawcy
…………………………………………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres


…………………………………………………………………………………………………………………………………




…………………………………………………………………………………………………………………………………

Tel.


…………………………….…………………… e-mail …………………………………………………………………

Nr KRS/CEiDG

……………………………………………………

FORMULARZ  OFERTOWY  -  CZĘŚĆ II
Oferta złożona do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości – Część II –„Zwariowana pracownia sztuki”. Zadanie realizowane w ramach Projektu pn.: „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”. Projekt realizowany jest w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”.

1. CENA (Kryterium nr 1)

Cena brutto:  198 godzin x   …………………………………………… = …………………………………………………………….


                         /cena brutto za 1 godz./                    /cena całkowita brutto/           

słownie zł …………………………………………………………………………………………………………

2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (Kryterium nr 2)
Wypełniając należy uwzględnić kryterium w brzmieniu: Instruktorowi wyznaczonemu do realizacji zamówienia za każdą usługę wykonaną w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, polegającą na przeprowadzeniu warsztatów multidyscyplinarnych, mających na celu stworzenie - poprzez zabawę sztuką - przestrzeni twórczej edukacji oraz pobudzenie wyobraźni i kreatywności dziecka – Zamawiający przyzna 20 punktów. Maksymalnie instruktorowi Zamawiający może przyznać 40 punktów (za dwa lub więcej przeprowadzonych warsztatów).
Łącznie w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” Wykonawca może uzyskać 40 punktów.
W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji zamówienia więcej niż jednego instruktora punkty zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę osób skierowanych do realizacji zamówienia.
	Imię i nazwisko
	Przedmiot usługi (krótki opis – na czym polegała usługa)
	Termin realizacji (podać dzień miesiąc rok)
	Podmiot na rzecz którego wykonywana była usługa

	
	1.


	
	

	
	2.


	
	


3. Niniejszym oświadczam, że:

· cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
· zapoznałem się z warunkami zamówienia i przyjmuję je bez zastrzeżeń,

· zapoznałem się z postanowieniami załączonego do SIWZ wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzeżeń,

· przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia,

· jestem związany niniejsza ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia składania ofert podanego                       w SIWZ.
4. Niżej podaną część/zakres zamówienia wykonywać będą w moim imieniu podwykonawcy (podać zakres prac oraz nazwę (firmę) podwykonawcy):
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. Warsztaty będą przeprowadzone w ………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/podać miejsce przeprowadzenia warsztatów/

6. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 17.09.2020 r.

7. Warunki płatności: zgodnie ze wzorem umowy.

8. Rodzaj przedsiębiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczyć właściwą opcję) (1)
      □ Mikroprzedsiębiorstwo

□ Małe przedsiębiorstwo

□ Średnie przedsiębiorstwo
………………………………………………, dnia ……………………………




………………………………………………………………………

Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy     

(2) Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

                 Załącznik nr 1c
Nazwa Wykonawcy
…………………………………………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres


…………………………………………………………………………………………………………………………………




…………………………………………………………………………………………………………………………………

Tel.


…………………………….…………………… e-mail …………………………………………………………………

Nr KRS/CEiDG

……………………………………………………

FORMULARZ  OFERTOWY  -  CZĘŚĆ III
Oferta złożona do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości – Część III –warsztaty szycia zabawek. Zadanie realizowane w ramach Projektu pn.: „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”. Projekt realizowany jest w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” 
i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”.

1. CENA (Kryterium nr 1)

Cena brutto:  264 godzin x   …………………………………………… = …………………………………………………………….


                         /cena brutto za 1 godz./                    /cena całkowita brutto/           

słownie zł …………………………………………………………………………………………………………

2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (Kryterium nr 2)
Wypełniając należy uwzględnić kryterium w brzmieniu: Instruktorowi wyznaczonemu do realizacji zamówienia za każdą usługę wykonaną w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, polegającą na przeprowadzeniu warsztatów multidyscyplinarnych, mających na celu stworzenie - poprzez zabawę sztuką - przestrzeni twórczej edukacji oraz pobudzenie wyobraźni i kreatywności dziecka – Zamawiający przyzna 20 punktów. Maksymalnie instruktorowi Zamawiający może przyznać 40 punktów (za dwa lub więcej przeprowadzonych warsztatów).
Łącznie w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” Wykonawca może uzyskać 40 punktów.
W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji zamówienia więcej niż jednego instruktora punkty zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę osób skierowanych do realizacji zamówienia.
	Imię i nazwisko
	Przedmiot usługi (krótki opis – na czym polegała usługa)
	Termin realizacji (podać dzień miesiąc rok)
	Podmiot na rzecz którego wykonywana była usługa

	
	1.


	
	

	
	2.


	
	


3. Niniejszym oświadczam, że:

· cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 
· zapoznałem się z warunkami zamówienia i przyjmuję je bez zastrzeżeń,

· zapoznałem się z postanowieniami załączonego do SIWZ wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzeżeń,

· przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia,

· jestem związany niniejsza ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia składania ofert podanego                       w SIWZ.
4. Niżej podaną część/zakres zamówienia wykonywać będą w moim imieniu podwykonawcy (podać zakres prac oraz nazwę (firmę) podwykonawcy):
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. Warsztaty będą przeprowadzone w ………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/podać miejsce przeprowadzenia warsztatów/

6. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 17.09.2020 r.

7. Warunki płatności: zgodnie ze wzorem umowy.

8. Rodzaj przedsiębiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczyć właściwą opcję) (1)
      □ Mikroprzedsiębiorstwo

□ Małe przedsiębiorstwo

□ Średnie przedsiębiorstwo
………………………………………………, dnia ……………………………



         

………………………………………………………………………

Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy     

(3) Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

                 Załącznik nr 1d
Nazwa Wykonawcy
…………………………………………………………………………………………………………………………………




…………………………………………………………………………………………………………………………………

Adres


…………………………………………………………………………………………………………………………………




…………………………………………………………………………………………………………………………………

Tel.


…………………………….…………………… e-mail …………………………………………………………………

Nr KRS/CEiDG

……………………………………………………

FORMULARZ  OFERTOWY  -  CZĘŚĆ IV
Oferta złożona do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości – Część IV –„Filmowanie emocji”. Zadanie realizowane w ramach Projektu pn.: „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”. Projekt realizowany jest w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” 
i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”.

1. CENA (Kryterium nr 1)

Cena brutto:  198 godzin x   …………………………………………… = …………………………………………………………….



                         /cena brutto za 1 godz./                    /cena całkowita brutto/           

słownie zł …………………………………………………………………………………………………………

2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (Kryterium nr 2)
Wypełniając należy uwzględnić kryterium w brzmieniu: Instruktorowi wyznaczonemu do realizacji zamówienia za każdą usługę wykonaną w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, polegającą na przeprowadzeniu zajęć z młodzieżą z zastosowaniem aspektów psychologii – Zamawiający przyzna 20 punktów. Maksymalnie instruktorowi Zamawiający może przyznać 40 punktów (za dwa lub więcej przeprowadzonych warsztatów).
Łącznie w kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia” Wykonawca może uzyskać 40 punktów.

W przypadku skierowania przez Wykonawcę do realizacji zamówienia więcej niż jednego instruktora punkty zostaną zsumowane i podzielone przez liczbę osób skierowanych do realizacji zamówienia.

	Imię i nazwisko
	Przedmiot usługi (krótki opis – na czym polegała usługa)
	Termin realizacji (podać dzień miesiąc rok)
	Podmiot na rzecz którego wykonywana była usługa

	
	1.


	
	

	
	2.


	
	


3. Niniejszym oświadczam, że:

· cena oferty obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, 

· zapoznałem się z warunkami zamówienia i przyjmuję je bez zastrzeżeń,

· zapoznałem się z postanowieniami załączonego do SIWZ wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzeżeń,

· przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamówienia,

· jestem związany niniejsza ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia składania ofert podanego                       w SIWZ.

4. Niżej podaną część/zakres zamówienia wykonywać będą w moim imieniu podwykonawcy (podać zakres prac oraz nazwę (firmę) podwykonawcy):

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

5. Warsztaty będą przeprowadzone w ………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/podać miejsce przeprowadzenia warsztatów/

6. Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 17.09.2020 r.

7. Warunki płatności: zgodnie ze wzorem umowy.

8. Rodzaj przedsiębiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczyć właściwą opcję) (1)
      □ Mikroprzedsiębiorstwo

□ Małe przedsiębiorstwo

□ Średnie przedsiębiorstwo

………………………………………………, dnia ……………………………



   

………………………………………………………………………

Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy     

(4) Mikroprzedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.

Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.

Średnie przedsiębiorstwa: przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.

    Załącznik nr 2








Zamawiający:








Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej








ul. Karola Miarki 11








43 -300 Bielsko – Biała



          

	Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

    (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu NIP/PESEL, KRS/CEiDG, nr telefonu, adres e-mail)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                   (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)


	


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości – Część …………… realizowanego w ramach Projektu 
pn.: „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”, w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” 
i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”, oświadczam co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13-22 ustawy Pzp.
2. Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 ustawy Pzp). Jednocześnie oświadczam, 
że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjąłem następujące środki naprawcze (procedura sanacyjna – samooczyszczenie): …………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODMIOTU, NA KTÓREGO ZASOBY POWOŁUJE SIĘ WYKONAWCA:

Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w niniejszym postępowaniu, tj.: …………………………………………………………………….……………………………………… (podać pełną nazwę/firmę, adres) nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13-22 pzp.
OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……………………………, dnia …………………………. r. 

          (miejscowość i data)









………………………………………………

     (podpis osoby uprawnionej do 

      reprezentowania Wykonawcy)

    Załącznik nr 3








Zamawiający:








Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej








ul. Karola Miarki 11








43 -300 Bielsko – Biała


	Wykonawca:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

    (pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu NIP/PESEL, KRS/CEiDG, nr telefonu, adres e-mail)

reprezentowany przez:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                   (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)


	


OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp), 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. przeprowadzenie Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości – Część ………………… realizowanego w ramach Projektu 
pn.: „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”, w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” 
i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”, oświadczam co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w pkt 1.2.1. rozdziału V Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

INFORMACJA W ZWIĄZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW: 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu oraz w pkt 1.2.1. rozdziału V Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, polegam na zasobach następującego/ych podmiotu/ów: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… w następującym zakresie: ………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………               

               (wskazać podmiot i określić odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………….……………………, dnia …………………….……. r. 








…………………………………………………………

        (podpis osoby uprawnionej do 
        reprezentowania Wykonawcy)

Załącznik nr 4

Wykaz osób do Części ………….
 skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, a także z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami
	IMIĘ I NAZWISKO 

osoby wyznaczonej do prowadzenia warsztatów (instruktor)
	 WYKSZTAŁCENIE wpisać: 
(średnie, wyższe itd.)
	Podstawa do dysponowania osobą wyznaczoną do prowadzenia warsztatów                    

	
	
	


       ……………………………………………, dnia ……………………………… r. 




           




…………………………………………………………………………
 





     
 
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 4a

Wykaz osób do Części IV
 skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, a także z informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami
	IMIĘ I NAZWISKO 

osoby wyznaczonej do prowadzenia warsztatów (instruktor)
	 WYKSZTAŁCENIE wpisać: 
(pedagogiczne, psychologiczne)
	Podstawa do dysponowania osobą wyznaczoną do prowadzenia warsztatów                    

	
	
	


       ……………………………………………, dnia ……………………………… r. 




           




…………………………………………………………………………
 





     
 
Podpis wraz z pieczęcią osoby uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy

Załącznik nr 5
UMOWA Nr MOPS……………………
Zawarta w dniu ………………………. roku pomiędzy:

Miastem Bielsko-Biała - Miejskim Ośrodkiem Pomocy Społecznej z siedzibą w Bielsku-Białej przy ulicy Karola Miarki 11, 43-300 Bielsko-Biała 

NIP: 9372686990

zwanym w dalszej treści umowy Zleceniodawcą
reprezentowanym przez:

Dyrektora 
-
mgr  Aleksandrę Ciaciurę

a: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
reprezentowanym przez …………………………………………………………………………………………………………………………
zwanym w dalszej treści umowy Zleceniobiorcą

została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1
1. Zgodnie z art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z późn.zm.), na podstawie przetargu nieograniczonego przeprowadzonego w dniu ………………… Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania przedmiot umowy polegający na przeprowadzeniu Warsztatów Międzyosiedlowej Gali Twórczości tj.:

· 462 godzin lekcyjnych zajęć tanecznych  dla grupy dziecięcej i młodzieżowej w okresie 
33 miesięcy tj. po  12 m-cy w 2018 i 2019r.  oraz 9m-cy w 2020r. (śr. 14h/miesiąc) dla 
ok. 10 osób  oraz zapewnienie sali do prowadzenia  tych zajęć

· 198 godzin lekcyjnych zajęć „Zwariowana pracownia sztuki” - zajęcia interdyscyplinarne,  łączące wszystkie dziedziny sztuki, dla grupy dziecięcej ok. 10 osób w okresie 
33 miesięcy tj. po 12 m-cy w 2018 i 2019 r. oraz 9 m-cy w 2020 r. (śr. 6h/miesiąc) dla 
ok. 10 osób  oraz zapewnienie sali do prowadzenia  tych zajęć

· 264 godzin lekcyjnych zajęć warsztatów szycia zabawek dla grupy dziecięcej ok. 10 osób 
w okresie 33 miesięcy tj. po 12 m-cy w 2018 i 2019 r. oraz 9 m-cy w 2020 r. 
(śr. 8h/miesiąc) dla ok. 10 osób  oraz zapewnienie sali do prowadzenia  tych zajęć

· 198 godzin lekcyjnych zajęć „ Filmowanie emocji” dla grupy młodzieżowej ok. 10 osób 
w okresie 33 miesięcy tj. po 12 m-cy w 2018 i 2019 r. oraz 9 m-cy w 2020 r. 
(śr. 6h/miesiąc) dla ok. 10 osób  oraz zapewnienie sali do prowadzenia  tych zajęć. Zajęcia „Filmowanie emocji” prowadzone będą przez psychologa lub pedagoga. Mają na celu rozpoznawanie emocji, nauczenie się ich, nazywania i mówienia o nich. Zajęcia będą  prowadzone w formie zabawy z filmem,  zdjęciami itp. Mogą przybrać również formę teatralną. 

2. Zleceniobiorca  zobowiązuje się do uczestnictwa i zaprezentowania wykonanej usługi podczas dwóch Międzyosiedlowych Gali Twórczości, organizowanych przez Zleceniodawcę. Zleceniodawca zobowiązuje się do poinformowania Zleceniobiorcy o terminie imprez co najmniej 14 dni przed ich rozpoczęciem.   
3. W celu realizacji warsztatów Zleceniobiorca zapewnia:

· przeprowadzenie warsztatów zgodnie z programem,
· materiały szkoleniowe i sprzęt dydaktyczny niezbędny do zajęć praktycznych,
· sale do zajęć,
· wykwalifikowanych instruktorów,
· ubezpieczenie NNW beneficjentów Projektu,
· bieżące monitorowanie realizowanych działań oraz regularne przekazywanie informacji                              o wykonywanych działaniach Koordynatorowi Projektu.

4. W  w/wym. warsztatach brać będą  udział uczestnicy projektu pt. „Zintegrowana Animacja Społeczna w Bielsku-Białej” realizowanego przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Poddziałanie 9.1.2 Wzmacnianie potencjału społeczno-zawodowego społeczności lokalnych – RIT – zwanego w dalszej części umowy Projektem.
5. Harmonogram warsztatów stanowi załącznik nr 1 do umowy i jest jej integralną częścią.
6. Zakończenie  ostatnich  zajęć dla skierowanych uczestników planowane jest  do 17.09.2020r
7. Zleceniobiorca oświadcza, iż posiada uprawnienia oraz odpowiednie kwalifikacje do należytego wykonania zlecenia udokumentowane zaświadczeniami, dyplomami, rekomendacjami.
§ 2

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony, tj. od dnia zawarcia umowy do 17 września 2020 r.
2. Zgodnie z Podrozdziałem 6.15.8 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. Zleceniobiorca zobowiązany jest przed rozpoczęciem wykonywania  niniejszej usługi do wypełnienia załączników nr: 3 i 6 niniejszej umowy.

 § 3
1. Imienny wykaz uczestników warsztatów stanowi Załącznik nr 2 do umowy  i jest jej integralną częścią.

2. Zleceniobiorca do każdego warsztatu prowadzi  indywidualne listy obecności osób skierowanych przez Zleceniodawcę na warsztaty, zgodnie  z otrzymanym wzorem – załącznik  nr 7.

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest niezwłocznie poinformować Zleceniodawcę o nieobecności uczestnika Projektu na warsztacie,  zgłoszeniu się tej osoby na warsztaty lub też rezygnacji                                   z uczestnictwa w warsztacie w trakcie jego trwania.

4. Zleceniobiorca zobowiązany jest przekazywać Zleceniodawcy oryginały list obecności uczestnika  na zajęciach – załącznik nr 7. 

5. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność wobec osób trzecich za działania wynikające 
z niniejszej umowy.
§ 4

1. Za przeprowadzenie 462 godzin lekcyjnych zajęć tanecznych, o których mowa w § 1,  Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie   w łącznej wysokości do  ................... zł brutto (słownie: ......................... złotych 00/100) tj. …………… brutto za 1 godzinę lekcyjną. 
2. Za przeprowadzenie 198 godzin lekcyjnych zajęć „Zwariowana pracownia sztuki”, o których mowa w § 1,  Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie w łącznej wysokości do  ................ zł brutto (słownie: ............. złotych 00/100) tj. …………… brutto za 1 godzinę lekcyjną. 
3. Za przeprowadzenie 264 godzin lekcyjnych zajęć warsztatów szycia zabawek, o których mowa w § 1,  Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie   w łącznej wysokości do  ................... zł brutto (słownie: ......................... złotych 00/100) tj. …………… brutto za 1 godzinę lekcyjną. 
4. Za przeprowadzenie 198 godzin lekcyjnych zajęć „Filmowanie emocji”, o których mowa w § 1,  Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie   w łącznej wysokości do  ................... zł brutto (słownie: ......................... złotych 00/100) tj. …………… brutto za 1 godzinę lekcyjną. 
5. Za wykonanie przedmiotu  zamówienia, zleceniodawca zapłaci zleceniobiorcy wynagrodzenie stanowiące iloczyn stawki za  1h i  ilości zrealizowanych godzin warsztatów.

6. Zamawiający będzie pokrywał należności przelewem na podstawie wystawionej faktury, 
w terminie do 14 dni od daty jej otrzymania na zasadach określonych w § 5 umowy.

7. Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o dokonanie przez Zleceniodawcę zamówienia 
w ilości ustalonej w umowie jako ilość maksymalna.

8. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 – 5 uwzględnia wszystkie koszty poniesione przez Zleceniobiorcę przy realizacji niniejszej umowy.

§ 5

Za realizację usług objętych niniejszą umową Zleceniodawca po każdym miesiącu realizacji warsztatów dla dzieci i młodzieży zapłaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie według zasad określonych w § 4 umowy. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w § 4, nastąpi przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy  w terminie 14 dni od dnia otrzymania: 

· karty ewidencji czasu pracy w załączniku nr 5 – jeśli dotyczy,

· kompletu dokumentacji, o której mowa w § 3 tj. dzienniki (do wglądu co miesiąc) oraz listy obecności.

§ 6

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w następujących przypadkach:
a) w przypadku ustawowej zmiany obowiązującej stawki podatku od towarów i usług VAT lub wprowadzeniu nowego podatku. W takim przypadku wartość wynagrodzenia netto nie ulega zmianie, jedynie wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów. Zmiana wynagrodzenia odnosić się będzie do części przedmiotu Umowy niezrealizowanej, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających lub wprowadzających stawkę podatku od towarów i usług VAT. W przypadku zaistnienia opisanej sytuacji po wejściu w życie przepisów będących przyczyną waloryzacji, Wykonawca zwróci się do Zamawiającego z wnioskiem w formie pisemnej o dokonanie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia wskazując kwotę, o którą wynagrodzenie Wykonawcy ma ulec zmianie wraz z uzasadnieniem zawierającym szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskazanie daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy;
b) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonej na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę niniejszej umowy. Zmiana ta będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy ulegnie zmianie o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości wynagrodzeń pracowników świadczących usługi do wysokości aktualnie obowiązującego minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. W przypadku zaistnienia opisanej sytuacji, po wejściu w życie przepisów będących przyczyną waloryzacji, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem w formie pisemnej o dokonanie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia, wskazując kwotę, o którą wynagrodzenie Wykonawcy ma ulec zmianie, wraz z uzasadnieniem zawierającym szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie oraz wskaże datę, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. Wraz z wnioskiem Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dokumenty z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, 
w szczególności pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi, wraz z określeniem zakresu w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacja Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi. Ciężar dowodu spoczywa na Wykonawcy,

c) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniu społecznemu lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę niniejszej Umowy. Zmiana ta będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odniesieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio dokonujących zmian w zakresie zasad podleganiu ubezpieczeniu społecznemu lub ubezpieczeniu zdrowotnemu  lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. W przypadku zaistnienia opisanej sytuacji po wejściu w życie przepisów będących przyczyna waloryzacji, Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem w formie pisemnej o dokonanie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia wskazując kwotę, o którą wynagrodzenie Wykonawcy ma ulec zmianie. Wraz z wnioskiem Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć dokumenty z których będzie wynikać, w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, 
w szczególności pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) pracowników świadczących usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonawcę, z określeniem zakresu, w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacja Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi. Ciężar dowodu spoczywa na Wykonawcy. 

§ 7

Zleceniodawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody powstałe u osób trzecich w wyniku  nienależytego wykonania usługi  przez Zleceniobiorcę. Odpowiedzialność w tym zakresie ponosi wyłącznie Zleceniobiorca.
§ 8

1. Strony postanawiają, że Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w razie:

a) odstąpienia od umowy lub rozwiązanie umowy w trybie natychmiastowym przez Zleceniobiorcę lub Zleceniodawcę wskutek okoliczności, za które odpowiada Zleceniobiorca w wysokości 1000 zł (słownie: tysiąc zł 00/100),

b) nienależytego wykonania umowy wysokości 1000 zł (słownie: tysiąc zł 00/100), za każdy przypadek naruszenia,

c) wypowiedzenia umowy przez Zleceniobiorcę bez zaistnienia ważnych powodów w wysokości      10%  całkowitego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ut.1.

2. Za opóźnienie w zapłacie wynagrodzenia umownego Zleceniobiorca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych.

3. Strony zastrzegają sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody.
§ 9
1. Zleceniodawcy przysługuje prawo natychmiastowego rozwiązania umowy przed upływem terminu, na jaki została zawarta wyłącznie w sytuacji wadliwego jej wykonywania przez Zleceniobiorcę. Oświadczenie o natychmiastowym rozwiązaniu umowy może być skierowane po uprzednim, pisemnym wezwaniu do usunięcia uchybień.

2. Stronom umowy przysługuje prawo zakończenia umowy przed terminem, na jaki została zawarta wyłącznie na podstawie zgodnych oświadczeń woli i odrębnego pisemnego porozumienia.

3. W przypadku wypowiedzenia umowy z ważnych powodów okres wypowiedzenia wynosi 
2 miesiące w okresie miesiąca kalendarzowego.

§ 10

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 11

Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy innemu wykonawcy bez  pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§ 12

W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają przepisy kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

§ 13

Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 14

1. Zleceniodawca oświadcza, że Instytucja Zarządzająca powierzyła mu przetwarzanie danych osobowych w związku z realizacją projektu „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego 2014-2020 (umowa: UDA-RPSL.09.01.02-24-033B/17-00 z dnia 23.10.2017r.) i gwarantuje, że przetwarzanie jest prowadzone zgodnie 
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2016 r., poz. 922) oraz innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego. 

2. Zleceniodawca dokonuje dalszego powierzenia Zleceniobiorcy, jako innemu podmiotowi 
w rozumieniu art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych, przetwarzania danych osobowych na zasadach określonych w Załączniku nr 4.

3. Zleceniodawca oświadcza, że Instytucja Zarządzająca, o której mowa w umowie wskazanej 
w ust. 1, nie wniosła sprzeciwu w zakresie zamiaru powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§ 15

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

	            Zleceniobiorca


	                                Zleceniodawca

                               


Załącznik nr 4 do umowy Nr MOPS.………………………2018 zawartej w Bielsku-Białej w dniu ………………
§1

1. Zleceniodawca oświadcza, że powierza Zleceniobiorcy, jako innemu podmiotowi 
w rozumieniu art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych, przetwarzanie danych osobowych 
w celu realizacji projektu „Zintegrowana Animacja Społeczna w Bielsku-Białej”, 
tj. przeprowadzenie: zajęć tanecznych, warsztatów szycia zabawek, filmowanie emocji  
i zajęć „zwariowana pracownia sztuki” dla dzieci i młodzieży.

2. Zakres powierzonych danych osobowych obejmuje następujące dane osobowe:

imiona i nazwiska, adresy zamieszkania, numer telefonu. 

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w celu i zakresie określonym w ust. 1 i 2. 
§2

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się przed rozpoczęciem przetwarzania danych podjąć środki zabezpieczające dane, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych osobowych, oraz spełnić wymagania określone w przepisach art. 39a ustawy o ochronie danych osobowych, 
a w szczególności zobowiązany jest do:

a) zastosowania środków technicznych oraz organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych, a w szczególności do zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

b) zapewnienia, aby dane były udostępniane wyłącznie podmiotom upoważnionym do żądania informacji na podstawie przepisów prawa,

c) ograniczenia dostępu do danych wyłącznie dla osób posiadających upoważnienie do przetwarzania danych,

d) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do dostępu do danych osobowych,

e) prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych osobowych, w której skład wchodzą Polityka Bezpieczeństwa oraz Instrukcja zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych,

f) zapewnienia, aby osoby mające dostęp do danych osobowych zachowywały je w tajemnicy, przy czym obowiązek ten istnieje również po ustaniu zatrudnienia tych osób.

2. Zleceniodawca oraz Instytucja Zarządzająca, uprawniona jest do żądania od Beneficjenta pisemnych wyjaśnień dotyczących:

a) stosowanych przez nią środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiedną do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, w tym stosowanych środków sprzętowych i programowych,

b) przetwarzania powierzonych danych osobowych.

3. Zleceniobiorca zobowiązuje się do:

a) niezwłocznego informowania Instytucji Zarządzającej o wszelkich przypadkach 

naruszenia bezpieczeństwa oraz tajemnicy danych osobowych oraz niewłaściwym użyciu, 
a także wszelkich czynnościach związanych z niniejszą umową, prowadzonych przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądami; 

b) umożliwienia Instytucji Zarządzającej dokonania kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszej umowy 
w terminie ustalonym prze strony, nie później jednak niż 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia przez Zleceniodawcę lub Instytucję Zarządzającą o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych;

c) w przypadku powzięcia przez Zleceniodawcę lub Instytucję Zarządzającą wiadomości 
o rażącym naruszeniu przez Zleceniobiorcę zobowiązań wynikających z ustawy o ochronie danych osobowych lub niniejszej umowy, Zleceniobiorca umożliwi Zleceniodawcy lub Instytucji Zarządzającej dokonanie niezapowiedzianej kontroli; 

d) zastosowania się do zaleceń pokontrolnych dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania. 

4. Kontrolerzy Zleceniodawcy oraz Instytucji Zarządzającej mają w szczególności prawo: 

a) wstępu, w godzinach pracy Zleceniobiorcy, za okazaniem imiennego upoważnienia, do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz pomieszczenia, w którym są przetwarzanie powierzone dane osobowe;

b) przeprowadzenie niezbędnych badań lub innych czynności kontrolnych w celu oceny zgodności przetwarzania danych osobowych z ustawą o ochronie danych osobowych, rozporządzeniem wydanym na podstawie art. 39a ustawy o ochronie danych osobowych;

c) żądać złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień oraz wzywać i przeprowadzać rozmowy 
z pracownikami w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;

d) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich danych mających bezpośredni związek 
z przedmiotem kontroli oraz sporządzania ich kopii;

e) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemu informatycznego służącego do przetwarzania danych osobowych przy udziale osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych.

5. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczeni jedynie osoby posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.

6. Zleceniodawca upoważnia Zleceniobiorcę do wydawania i odwoływania imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych i przechowywania ich w swojej siedzibie.

7. Upoważnienie i odwołanie upoważniania, o którym mowa w ust. 6, zostały określone stosownie we Wzorze nr 1 oraz we Wzorze nr 2 do niniejszej umowy.

8. Zleceniobiorca prowadzi ewidencję osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych 
w związku z wykonaniem niniejszej umowy. 

9. Zleceniobiorca udostępni na żądanie Zleceniodawcy lub Instytucji Zarządzającej listę upoważnionych osób lub oryginały wydanych upoważnień.

10. Zleceniodawca zobowiązuje Zleceniobiorcę do wykonywania wobec osób, których dane dotyczą, obowiązków informacyjnych wynikających z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych. 
§3
1. Po rozwiązaniu umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się zwrócić Zleceniodawcy powierzone do przetwarzania dane osobowe lub powierzone mu do przetwarzania dane osobowe usunąć zgodnie z art. 7 pkt 3 ustawy o ochronie danych osobowych, z zastrzeżeniem ust. 2.
2. W przypadku, gdy inne przepisy prawa powszechnego zabraniają usunięcia wszystkich albo części danych osobowych powierzonych do przetwarzania Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnić poufność powierzonych danych, a także poinformować pisemnie o takich okolicznościach Zleceniodawcę. 
3. Zwrot oraz usunięcie powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Zleceniobiorcę następuje poprzez sporządzenie protokołu pomiędzy Zleceniodawca a Zleceniobiorcą. 
§4

1. Zleceniodawca ma prawo odstąpić od umowy gdy Zleceniobiorca:

a) wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z umową,

b) nie zaprzestaje niewłaściwego przetwarzania danych osobowych,

c) zawiadomi o swojej niezdolności do wypełnienia Umowy, a w szczególności wymagań określonych w § 2 ust. 1. 

2. Wystąpienie jednej z okoliczności wskazanych w ust. 1 będzie uznane za wadliwe wykonanie umowy o którym mowa § 7 ust. 1 umowy Nr MOPS………… zawartej w dniu ……………….roku
      Zleceniodawca





                             Zleceniobiorca

Załącznik nr  3  do umowy Nr MOPS………………………
                                     Bielsko-Biała, dnia ……………………………………….

…………………………………………….…………………. 

    (imię i nazwisko)

…………………………………………….………………….

OŚWIADCZENIE


           Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 oświadczam, że   w ramach projektu  „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej”  będę/ nie będę osobiście wykonywał/a czynności wynikające z umowy nr………………………. zawartej  w dniu……………………………, dlatego stanowię/ nie stanowię  personel projektu*.



Jednocześnie zobowiązuję się do poinformowania Zleceniodawcy w całym okresie realizacji umowy o zmianie powyższej sytuacji do 7 dni od jej zaistnienia.





……………………………………………….

* W przypadku gdy zleceniobiorca stanowi personel projektu wymagane jest wypełnienie  poniższego oświadczenia, prowadzenie co miesiąc karty ewidencji czasu pracy – załącznik nr 5 oraz sporządzenie protokołu potwierdzającego prawidłowe wykonanie zadań.

OŚWIADCZENIE 

Zgodnie z Podrozdziałem 6.15 pkt.8  Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków                 w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020,  łączne  moje zaangażowanie zawodowe w realizację wszystkich projektów finansowanych  z funduszy strukturalnych i FS oraz działań finansowanych                z wszystkich pozostałych  źródeł, nie przekracza  276 godzin miesięcznie.

Jednocześnie oświadczam, iż przyjęłam/przyjąłem do wiadomości, iż zgodnie                                    z Podrozdziałem 6.15. Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., przekroczenie miesięcznego limitu zaangażowania                  w czasie trwania w/w umowy  skutkuje uznaniem wynagrodzenia za ten okres niekwalifikowalnym            i brakiem możliwości jego wypłacenia.

………………………………………………
Załącznik nr  5 do umowy Nr MOPS………………. zawartej w Bielsku-Białej w dniu …………………….
Karta ewidencji czasu pracy

1. Za okres: od……………………………. do………………………….
2. Instytucja: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Bielsku - Białej

3. Tytuł Projektu: „Zintegrowana Animacja Społeczna”

4. Numer Projektu: WND-RPSL.09.01.02-24-033B/17-005

5. Imię i Nazwisko: …………………………………………………………………………………….
6. Czas pracy:

	Dzień miesiąca
	Liczba godzin

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	

	20
	

	21
	

	22
	

	23
	

	24
	

	25
	

	26
	

	27
	

	28
	

	29
	

	30
	

	31
	

	Łączna ilość godzin:


Załącznik nr  6  do umowy Nr MOPS……………………
                                     Bielsko-Biała, dnia ……………………………………….

…………………………………………….…………………. 

     (imię i nazwisko)

…………………………………………….………………….

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, iż jestem/ nie jestem* zatrudniony w instytucji uczestniczącej w realizacji  Programów Operacyjnych
 na podstawie stosunku pracy.

Jednocześnie oświadczam, iż przyjęłam/przyjąłem* do wiadomości, iż zgodnie                                    z Podrozdziałem 6.15.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r.,  w sytuacji zaistnienia konfliktu interesów
 lub podwójnego finansowania,   wynagrodzenie za ten okres uznane będzie za  niekwalifikowalne.

Mając na uwadze powyższe zobowiązuję się w sytuacji zatrudnienia w instytucji uczestniczącej do dostarczenia do 7 dni od podpisania umowy, niezbędnej dokumentacji potwierdzającej, iż nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie.





















……………………………………









podpis

* Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr  7  do umowy Nr MOPS…………………….
indywidualna lista obecności uczestnika projektu „Zintegrowana animacja społeczna w BiELSKU-BIAŁEJ”  NA:

………………………………………………………………….
organizowanych przez: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 (Nazwa i adres firmy szkoleniowej)
	Dane tele-adresowe uczestnika zajęć

	Imię i nazwisko uczestnika zajęć
	

	Adres zamieszkania uczestnika zajęć
	

	Telefon kontaktowy do uczestnika zajęć
	

	Potwierdzenie obecności na zajęciach 

	data
	godziny
	podpis uczestnika zajęć

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Oświadczam, iż zostałem\am poinformowany o terminach, godzinach i miejscu kolejnych spotkań 
w ramach zajęć: 
…………………………………………………………………………

                                                                                 (data i czytelny podpis uczestnika zajęć)

Wzór nr 1 do Załącznika nr 4 do umowy Nr MOPS.……………… zawartej w Bielsku-Białej w dniu …………
UPOWAŻNIENIE nr________________

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Z dniem …………………………………. r, na podstawie:

· art. 37, w związku z art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 922), 

· Umowy nr …………….., z dn. ……………… o dofinansowanie projektu 
pt. …………………………………………………………………………………………………………, upoważniam Panią/Pana*: ……………………………………………………… do przetwarzania danych osobowych 
w zbiorze:

DANE UCZESTNIKÓW PROJEKTÓW RPO WSL 2014-2020

w zakresie realizacji powyższego projektu.

Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pani/Pana* zatrudnienia w  ………….……………………… 
lub z chwilą jego odwołania lub z chwilą zakończenia realizacji projektu.

                           …………….……………………………………………………………………
Czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania 

i odwoływania upoważnień w imieniu Beneficjenta.

OŚWIADCZENIA OSOBY UPOWAŻNIANEJ

Oświadczam, że zapoznałem/am* się z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922),                  a także z obowiązującymi w ……..……….……..……..… Polityką bezpieczeństwa oraz Instrukcją zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych osobowych 
i zobowiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych określonych w tych dokumentach.

Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobów ich zabezpieczeń, zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 922), również po ustaniu zatrudnienia, odwołaniu upoważnienia, upływie jego ważności.

Mam świadomość odpowiedzialności karnej wynikającej z 49 i art. 51-52 Ustawy o ochronie danych osobowych, a także art. 266 Kodeksu karnego.

         .………………………………………………………………………….
Czytelny podpis osoby składającej oświadczenie

Wzór nr 2 do Załącznika nr 4 do umowy Nr MOPS.……………… zawartej w Bielsku-Białej w dniu …………
ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA nr ______

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

Z dniem …………………… odwołuję upoważnienie Pani/Pana* ……………………………….. 
nr …………. do przetwarzania danych osobowych wydane w dniu ……………………… na podstawie:

· art. 37, w związku z art. 31 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 922), 

· Umowy nr …………….., z dn. ……………… o dofinansowanie projektu 
pt. ………..………………………………………………………………………………………………,

     …..……………………………….….………………………………………………….
Data, czytelny podpis osoby upoważnionej do wydawania 

       i odwoływania upoważnień w imieniu Beneficjenta.

*niepotrzebne skreślić
� Jako instytucję uczestniczącą w realizacji PO rozumie się Instytucję Zarządzającą  PO lub instytucję, do której Instytucja zarządzająca  PO delegowała zadania związane  zarządzaniem PO.


�Konflikt interesów jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresowności i bezstronności, �tj.  w szczególności: przyjmowanie jakiejkolwiek formy zapłaty za wykonywanie zadań mających związek lub kolidujących ze stanowiskiem służbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajęcia zarobkowego mogącego mieć negatywny wpływ na sprawy prowadzone w ramach obowiązków służbowych, prowadzenie szkoleń, o ile mogłoby to mieć negatywny wpływ na bezstronność prowadzenia spraw służbowych.








Projekt pn.: „Zintegrowana animacja społeczna w Bielsku-Białej” realizowany w ramach priorytetu 9.1.2. Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 przez Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej 
w Bielsku-Białej w partnerstwie z Fundacją Aktywności Społecznej „Złote Łany” i Bielskim Stowarzyszeniem Artystycznym „Teatr Grodzki”.
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